Jonatok 1
mo pimenns KypicoBcnxof cinbchxof pagm
Bin 2021 poky Ne

HOJIOXKEHHS
npo Ierrp nananns aaMiHiCTpaTHBHEX mocuyr KypicoBenkoi cinneniof paxmn

1. IlenTp Hamanug aMIHICTPAaTHBHHX nocayr  KypicoBcekoi cimbcpkoi pamd (mam -
Ilentp) € mocriitHo mitounmM po6ounm opranom, B AKOMY HAJalOThCA aJMiHICTpaTHBHI MOCIYTH
3riJTHO 3 BU3HAYEHHM IMepenikom.

2. Pimenns mono YTBODCHHS, JikBinamii abo peopramizamii Lentpy npmiimMacTsca
KypicoBcskoro cinscskorn (nmani - Paga).

3. Lentp y croiit mismmsHocTi kepyerbes Koncrmrymiero Vipainm, 3axonamu Ykpaiau
«IIpo Micnere CaMOBpANlyBaHHS B YKpaiHi», «IIpo aIMIHICTPaTHBHI MOCITYTHY, «IIpo 3BepHeHRES
rpoMansmy, «IIpo 3axmer mepcomambmmx Aauux», «IIpo mo3Binemy cucreMy y coepi
FOCHONApCHKOI MiANBHOCTIY, «IIpo cmyx6y B opramax MicCIEBOro CaMOBDSTyBaHHSY), aKTaMH
Ilpesunenta Vipainu i Kabirery Minictpis Ykpainn, pimennsva Pagm Ta i Buxonasgoro
KOMITETY, PO3NOpPIIKEeHHIMH ronoss, muM [TonoxennsM Ta iHmuMu HOPMaTHBHO-IPABOBAMH
aKTaMH. .

4. OcHoBHi 3aBHanHs HenTtpy:

1) opramizanis onmeparusmo;i i 3PY4HOI CHCTEMH HaNaHHA HeOGXimHMx TpoMajisHaM Ta
Ccyb’exTaM rocrnozapiosanus aNMiHICTPaTHBHHX IIOCIIYT;

2) crpomeHHs nponeaypu OTPHMAHHS aIMIHICTPATHBHEX MOCIYT i MOJMImEH s AKOCTI ix
HaJlaHHS;

3) 3abe3nevenns inpopmyBanns cy6’extin SBCPHCHB IIDO BUMOIH Ta MOPSJIOK HaJaHHS
mocayr y Ienrrpi;

4) 3nilicHeHHs IHIMEX MOBHOBaKeHE Ha OCHOBi Ta Ha BAKOHAHHS KorcraTynii Ta 3akonis
Ykpainu, akris Kabinery Minictpis Yxpaiau Ta iHmmx HOPMAaTABHO-IIPAaBOBHX aKTiB.

5. Ientp 3abesnegye Hamamns aaMiHiCTpaTHBRHEX HOOCHYT MUIAXOM  B3aeMOZii
anMmiHicTpaTopa i3 Cy0’exTamMu HamaHHg aIMiHICTpaTHBHHX OOCIYyr Ta y BHOamgKax
nepenbaveHHx 3aKOHONABCTBOM - Gesnocepennbo Ccy6’ektamm Hamamms aIMiHICTpaTHBHHX
HOCIIYT.

Ilepenix anminicTpatupmmx TOCIyT, fKI HAZAIOTECH Yepes Lentp, Busnauaetscs Pagoro.
Bin Brmouae aIMIHICTpaTHBHI mocmyru OprasHiB BHKOHAaBYOI RiajW, mEPENiK  AKAX
3aTBepIuKyeTses KabineTom Mimicrpin Vkpainn,

Pe3ynbTaTi SKHX Ccy6’exty SBCDHCHHA, a TakoX 00’ekTy, mo nepeSysae B #oro BJIaCHOCTI,
BOJIOZIHHI 9H KOPHCTyBaHHi, HanaeTeca abo MiATBEPIKYETCS IEBHMI IODHIWYHHE CTaTyc
Ta/abo daxkr.

6. V Ilentpi 3nilicaoeTscs IpAAHATTA 3BiTiB, AeKnaparii i CKapr, BU3Ha4YCHHUX pilIeHHIM
Papu.

7. Ina 3pysrocTi cy6’ektin 3BEpHEHE y IlenTpi BimmoBizEo 10 y3romkermx pimens (3
BHSHAYCHHAM rpagiky Ta iHmmx ymos) MOXYTE 3MiHCHIOBATH NPUHEOM NpENCTABHUKH oprany
COLIATBHOIO 3aXHCTy HacenenHs, Ilencidtroro douny Vkpaiam, immmx Cy0’exTiB HanaHHS
aMiHICTPaTHBHHX IOCTIyT, Cy0’exTiB  HamaHHs TIOCIIyr  €NeKTPO-,  ra3omoCTavaHHs,
KOMyHIPHHX IIIIPHEMCTB, 2 TaKo NPAlliBHHKY BHKOHABYMX opradiB Pamu (y pasi
HeoOXimHOCTY).

8. YV npumimenri Ileatpy MoxyTe HamaBatHes CYmyTHI mocmyrs (GaHKIiBCBKi,
BATOTOBIICHHSA KOMi# HOKyMeHTIB, NaMiHyBaHHs, (ororpadysanns, IPOJIaK KaHNEISIPCEKHUX
TOBapiB TOIIO) cy6’eKTamu ToCronaproBan s, BiAGip SKUX 3iMCHIOETECS Ha KOHKYPCHi# OCHOBI
(xpuepii Binopy - MiHiMi3alis MaTepiansaux BHTDAT 1 BATpAT 9acy cy6’ekTa 3BEpHEHHA).



9. TlocagoBmii ckian LleHTpy BH3HAYaEThCS CLIBCHKHM TOJIOBOIO. Vci mocanoBi ocobH
BMKOHABYMX Opradis Paju, BKIIOYEHI [0 IIOCANIOBOrO CKIaxy IlerTpy, 3AIHCHIOIOTH
TOBHOBAXEHHA amMiHicTpaTopie lleHTpy Ta B YacTHHI MOTPHMAHHS €IHHHX BHMOTI INOZO
opraHizauil HagaHHsA aJMiHICTPATHBHHX MOCIYT 9€pe3 IleHTp MiAMOPSAKOBYIOTECS KEPIBHHKY
LieHTpY.

10. CyG’€eKT 3BepHEHHS sk OTPHMAaHHA aIMiHICTPaTHBHOI HOCIHYTH B LeHTpi 3BEpPTAETHCA
110 aaMIHICTpaTOpa, JEpAaBHOTO peecTparopa abo y BUIAIKax nepeabadeHnx 3aKOHOJABCTBOM -
[0 IPEIICTABHMKA Cy0’ €KTa HAJAHHS aJMiHICTPATHBHUX MOCIYT.

11. Lleatp owomoe kepiBHHK. KepiBumkoM LIEHTpY € HaYailbHHK BilgiTy 3 OHUTaHb
opramizauii fisnbHOCTi LleHTpy HamaHHA amMinicTpaTeEux mociyr. KepiBauk LleHTpY
IpH3HAYaEThCs Ha ITOcajy Ta 3BUIBHAETECA 3 TOCATHA CLITECHKHM T'OJIOBOIO.

12. OcHOBHI 3aBJaHHs KepiBHHKa [eHTpY:

1) KepiBHEITBO AisUmHICTIO LIeHTpY, PO3IOALT 000B'I3KiB MiX IpalliBHMKaMH Ta
BU3HaYeHH: cep iX BiANOBITAIEHOCTI;

2) opranizauis AisieHOCTI LleHTpY, ¥ TOMY gHCIT mMOA0 B3aEMOil i3 Cy6’€KTaMH HaJlaHHA
aMiHICTPATHBHUX TOCIYT, BU3HAYCHHS HLLIXiB yAOCKOHANCHHS # migpHmenHEs eeKTUBHOCTI
pob6otu LlenTpy;

3) mpencrapneHHs LIeHTpy y BiZHOCHHaxX 3 {HIIMMHE OpraHaMH, MiJIPHEMCTBAMH,
yCTaHOBaMH, OpraHi3alisamy;

4) KoopIMHALiA MisUbHOCTI BCiX mNpamiBHEKIB IIeHTpy Ta IOCaJOBHX oci6, mo
3aTy4aroThes 1o Horo poboTy;

5) opranizanis inpopManiiHOro 3abesnedeHHA po6otu Llentpy, pobor: i3 3acobamu
MacoBoi iH(popMallii, BU3SHAUYCHHS 3MiCTy Ta 9acy IIPOBEACHHS iHpopMawiiHIX 3aXO/iB;

6) CUpHSHHSA CTBOPCHHIO HAISKHMX YMOB npaui y ILleHTpi, BHECEHHA IPOMO3HUILIH
cibchkoMy ronoBi Ta Pai moxo MaTepiaibHO-TEXHIYHOTO 3abesneucHHs [leHTpY, BHECEHHA
. POTIO3HMIIi# MiCLIEBOMY TOJIOBi MO0 IPEMilOBaHHS npauiBeUKiB LIeHTpY;

7) oprauizaiist Ta KOHTPOJIb BUKOHaHHs y LleHTpi KOHCTHTYIII Ta 3aKOHIB YKpaiHH, aKTiB
IpesuzenTa Ykpainu ta Kabinery MinictpiB Ykpainy, iHUTMX HOPMATHBHO-IIPABOBHX aKTiB,
pimens Pau Ta ii BUKOHAaBYOTO KOMITETY, PO3HOPSAKECHB CIILCBKOTO TONOBH;

8) BuKOHaHHs (yHKLi} amMiHicTpaTOpa, 860 AePAKABHOIO PEECTpaTopa IlenTpY;

9) HeCeHHS TIEPCOHAILHOL BiAMOBIZAIBHOCTI 32 HEBUKOHAHHA 200 HEHAIICXKHE BHKOHAHHA
moKIaneHHX Ha LIGHTp 3aBiaHb, peanizaiilo #0ro IOBHOBAXCHB, JOTPAMAHHI
TPYZOBOI/CITY60BOT TUCIMILIIHN;

10) nmanysaHHs po6oTH IleHTpy, mOAaHHA TIPOMO3MIliA IO NMEPCHEKTHBHHX 1 MOTOYHHX
IaHiB poGOTH CLIBCHKOMY IOJIOBI;

11) pospobnenns ITonoxenns npo LeHTp, y pasi moTpebH - 3MiH i IOIIOBHEHSB, NOJAHHS ix
Ha 3aTBEP/PKEHHA B YCTaHOBJICHOMY MOPAIKY;

12) 3BiTyBanHs npo mpoezeHy poboty LlenTpy;

13) 3abe3nedeHHs IUIAHYBAaHHA Ta IPOBEICHHS 3axoliB 3 MiABMIEHHs Kamidikamil
npaniBaukis [THAIT;

14) BuKOHAHHA iHIIMX IIOBHOB)XEHb, BH3HAYCHHX NHM IMosnoxkeHHAM Ta II0CAJIOBOIO
iHCTPYKIII€IO, 10 3aTBEPIKYETHCA CLIECBKHM TOJIOBOIO.

13. AnMinicTpaTopamu LleHTpy € yci IocaoBi 0cobu oprasy, IO yTBOPHB LlenTp, #xi
BXOZSTH 0 ckiaxy I[eHTpy i OCHOBHMMH 3aB/IaHHAMH SKHX €:

1) Hamamma cy6’€kTaM 3BepHEHb BHYCPITHOL inpopmanii i KOHCYNBTAIlid OO
aIMiHiCTPaTMBHHX IOCIYT, SKi MOXHA OTPAMATH B LlenTpi;

2) npHMHSTTA Bif Cy0’€KTiB 3BEpHEHB JIOKYMEHTiB, HEOOXiIHMX JUIi HaJaHHI
a/IMiHICTpaTHBHHX TOCIYT, 3AIMCHEHHA Ix peecrpalii Ta MOJAHHA JHOKyMeHTIiB (iX Komii)
BiAIOBLHAM Cy6’€KTaM HaJaHHA aMiHICTPATHBHUX NIOCIYT;

3) Bugada abo 3abe3nedeHHs HAJICHIAHHA d€pe3 3ac00M MOINTOBOrO 3B 3Ky Cy6’€kTam
3BepHEHb pe3y/bTaTiB HaJJaHHA aIMiHICTPaTHBHUX IOCITYT (y ToMy wmcIi pillleHHs PO BLIMOBY



B 3a/I0BOJICHHI 3asBH Cy0’€KTa 3BCpHEHHS), NOBIIOMICHHS NPO MOXUIHMBICTh OTPHMAHHI
aIMiHICTPaTHBHHX IOCIYT, OOPMIICHAX Cy6’€KTaMH HaJJaHHS aJMIiHICTPaTUBHHX MOCTIYT,

4) opramizamitine 3ale3nedeHHs HajaHHS] aIMiHICTPaTHBHHX MOCIYT cy6’exTaMu ix
HaJIaHHS;

5) 3milicHEeHHS KOHTPOMIO 3a JOJAEPKAHHAM Cy0’€KTaMA HaJaHHH aMiHiCTPaTHBHAX
IOCIIYT TEPMiHIB PO3IIIAAY CHpaB Ta IIPHEHATTS PilieHb;

6) HaJaHHS aIMiHICTPATUBHEX NOCIYT Y BUNANKAX, IEpeA0AICHHX 3aKOHOM.

14. AnMiHicTpaTop BUKOHYE iHII HOBHOBKEHHS BiATIOBITHO J0 IOCAJOBOI IHCTPYKII.

15. AmMigicTpaTop Ma€ iMeHHy medaTKy (IITaMiI) i3 3a3Ha9eHHAM HOro Ipi3BHINg, iMeHi,
no 6aTpKOBi Ta HaiiMeHyBaHHA LleHTpY.

16. AxmiHiCTpaTOp Mae Ipago:

1) 6e30ommaTHO OAEPKYBaTH Bl Cy0’€KTiB HaJaHHA anMiHICTPaTHBHUX IOCIYT,
Ii/IPHEMCTB, YCTaHOB Ta OpraHi3amii, Mo Halexars X0 cdepH iX yIIpaBJIiHHSA, JOKYMEHTH Ta
inpopMmaniio, MoB’s3aHi 3 HaJaHHAM TaKAX IOCIYT, B yCTAHOBICHOMY 32KOHOM MOPA/IKY;

2) moromiyBaTH NOKyMeHTH (pilleHHA) B iHIMX [ACPKaBHHX OpraHax Ta oOpraHax
MICIIEBOTO CaMOBpSIyBAHHS, OTPHMYBATH iX BHCHOBKM 3 METOIO HAJAHHS a/MiHiCTPAaTHBHOI
nocayru Ges 3axydeHHA Cy6’€KkTa 3BEpHEHHS 3 NOTPHMAHHAM BHMOT 3akony Ykpaiau «IIpo
3aXHCT NEPCOHANBHIX HaHUX);

3) indopMyBath KepiBHuKa LleHTpY Ta Cy6’€KTiB HalaHHs a/MiHICTPATHBHAX IOCIYT MO
TIOpYIIEHHS TEPMiHIB PO3IIIs/Y 3asiB PO HAJIAHHS aJMiHICTPaTHBHAX HOCIYT, BHMaraTH BXHTTS
3axoJiB i1 yCYHEHHS BUABIICHHX [IOPYIIEHE;

4) TOCBiYyBAaTH BIACHMM IiANACOM i MHEYaTKOW (IITAMIIOM) xomii (¢oToxomii)
JOKyMEHTIiB 1 BHNHWCOK 3 HHX, BHTATIB i3 peectpiB i 6a3 JaHWMX, HEOOXiNHMX JUId HaNaHHA
aJIMiHICTPaTHBHO] IIOCTYTH;

5) mopyIIyBaTH KIONOTaHHS mepel KepiBHMKOM L[eHTpy mORO BKHTTA 3aXO/liB 3 METOIO
3abesnedeHHs epeKTuBHOI po6oTH LIeHTpY.

17. AzmMiHicTpaTop € MOCaZOBOI0 0COGOI0 OpraHy MICIEBOTO CaMOBPANYBaHHS
IpHU3HA9a€ThCS Ha TOcaly Ha KOHKYPCHi# OCHOBi a0 3a iHINOIO MPONEAYpOIO BH3HAYCHOIO
3aKOHOM.

18. lleHTp mix 9ac BHKOHaHHA NMOKJIQJIEHAX Ha HHOI'O 3aBAaHb B3aEMOZI€ 3 BiIIOBITHAMHA
opraHaMd BHKOHABUOi BIIafH, {HMHMH JEpXABHUMH OpraHaMH, OpraHamy Mic1ieBoro
CaMOBpSTyBAaHHS, TiIPUEMCTBAMH, YCTAHOBAMH, OPTaHi3allisMH.

19. Jlo HazaHHS aAMiHICTPATHBHMX MOCIYT MOXYTh 3alIydaTHCs CTApOCTH (B.O. CTapOCTH)
BIIMTOBLTHO IO 3aKOHOJAaBCTBA.

20. Yac mpuitoMy cy6’€XTiB 3BEpHEHS € 3arallbHUM (€IMHAM) IS BCiX aIMiHICTPaTHBHAX
TIOCIYT, MO HaaroThes gepes Llentp. Yac npriioMy Cy6’€KTiB 3BEpHEHD Y IleHTpi CTaHOBHTE HE
MEHII SK II’STh JHIB Ha TIXAEHB IO CiM TOJMH HA JIEHb 3 IepepBolo Ha 06if i € 0608’ 13KOBAM
WA BCiX aAMiHICTpPaTHBHEX MOCIYr, Mo HajaoThcs depes llemtp. Yac mpmiiomMy cy0’€exTiB
3BepHEHb y LIeHTpi BM3HAYAIOTHCS BiATIOBIHO O 3aKoHOAaBcTBa Pagoro. VY TepuTOpiabLHEX
IiZpo3/liNax NeHTPY Ta y BiIANICHHX POGOYAX MICIX a/MiHICTPAaTOpIB LEHTPY Jac IpHAOMY
Cy6’€KTiB 3BepHEH BU3HAYAETHCS Pafiolo. 3a pillleHHsAM opraHy (II0cafoBol 0oco0H), o yTBOpHB
IEHTp, 9ac MpHuitoMy Cy6’€KTiB 3BepHEHB MOxKe 6yTH 361IbIIeHO.

21. diHaHcyBaHHA Ta MaTepianbHO-TEXHi4HEe 3aGesmedeHHA MisnbHOCTI LleHTpY
3/HMCHIOETBCA 33 PaXyHOK JEPXaBHOTO Ta MICLEBHX OIOKETIB, a TaKOX 3 IHIIMX JDKepel
JO3BOJIEHHX 3aKOHOAABCTBOM. LIeHTp 3BiNBHSAETECS Bi IUIATH 33 HiMKIOYEHHS (y TOMY 9HCI
CHYTORYBAHHA, Ta BHKODHCTAaHHA) [0 peecIpiB, iHNMX iHQopManifiaux 6a3, Mo
gxbpmﬂnyzg‘rscnnnx HAJaHHS aMiHICTPaTHBHMX MOCIYT, & TAKOX Bifi IUIATH 3a 0G0B’I3K0Be
aauﬁaffrﬂimﬁo':ﬁg;a;cmu PEECTPaMH.
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