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MOJIOXKEHHS
npo LlenTp HagaHHS aAMIHICTPATHBHHX NOCTYT
KypicoBcbKoi ClILCbKOI paaH

1. LleHTp HajaHHs aaMiHICTPaTHBHUX nocayr KypicoBCbKOI CliIbChKOI paau (mani
— llewtp) € mnocCTi#HO Aito4MM poboYMM OpraHoM, B SKOMY HaJalOThCH
aJIMiHICTPaTHBHI MOCIYTH 3riIHO 3 BU3HaYeHUM [lepestikoMm.

2. PimeHHs moAo YTBOpeHHs, JikBijauii abo peoprasizauii LleHTpy
npuitmMaeThes KypicoBebkoro cinbebkoro (aasi - Pana).

3. LlenTp y cBoiif AisnbHOCTI KepyeTbes KoHCTUTYUi€rO YKpaiHH, 3aKOHAMH
Vkpainu «[Ipo MicueBe camoBpsdyBaHHS B YkpaiHi», «IIpo aJIMiHICTpaTHBHI
nocayru», «I1po 3BepHeHHs rpoMajsiy», «IIpo 3aXMCT nepcoHanbHUX AaHHX», «IIpo
[03BiNBHY cHcTeMy y cepi rocnoaapebkoi mismsHOCTI», «IIpo ciyxOy B opraHax
MiCLIEBOTO CaMOBpAIyBaHHs», akTaMu [Ipesnnenta Ykpainu i Kabinery MinicTpis
Vkpainu, pitneHHsM# Pamu Ta i BUKOHaBYOro KOMITETY, PO3MOPSAKEHHAMH TOJIOBH,
M [TonokeHHsAM Ta iIHIIHMH HOPMaTHBHO-TIIPABOBHMH aKTaMH.

4. OcHoBHi 3aBnaHHs LIeHTpY:

1) opramizalis ONepaTHBHOI i 3py4HOI CHMCTEMM HaJaHHi HeOOXiJHHMX
rpoMazsHaM Ta cy6’€KTaM rocrnojapioBaHHs agMiHICTPATHBHHX MOCIYT;

2) CTIpOIIeHHs MPOLEAYPH OTPHMAaHHS aAMiHICTPAaTHBHHUX MOCIYT i NOMINIIEHHS
AKOCTI 1X HaJlaHHS,

3) 3abe3nedeHHs iHboOpMyBaHHA Cy6’€KTIB 3BEpPHEHb IIPO BUMOIH Ta MOPAAOK
HajgaHHs nocayr y LlenTpi;

4) 3ificHeHHs IHIIMX [TOBHOBaXXEHb HA OCHOBI Ta Ha BUKOHaHHA KoHcTUTYyil T2
3akoHiB YKpainu, aktiB Kabinery MinicTpiB YKpaiHH Ta IHIIMX HOPMAaTHBHO-
NPaBOBHX aKTiB.

5. LlenTtp 3abe3nedye HagaHHA aAMiHICTPATHBHMX MOCTYT LUISXOM B3a€EMOJIl
agMiHicTpaTopa i3 cy6’ekTamMM HagaHHS aJMIHICTPaTHBHHX MOCIYT Ta y BHINajKax
nepeabayeHHX  3akoHoaaBcTBOM — Oe3mocepenHbo  cyb’exkTamMM  HaAaHHA
aZIMiHICTPATHBHHX MOCIYT.

[Tepenik aAMiHICTPaTHBHHUX MOCIYT, AKI HagaloThCA Yepes LIeHTp, BU3HAYa€ThCS
Panoro. BiH BKiIIO9a€e aiMiHICTpaTHBHI MOCIYTH OpraHiB BUKOHABYOI BJIAJIH, MEPeiK
AKHX 3aTBepIKyeThcd KabineTom MiHicTpiB YkpaiHu.

Jlo amMiHICTPaTMBHMX MOCIHYr TaKOX IpPHPIBHIOIOTbCA HAaJaHHA BHTATB 1
BHITHCOK i3 peecTpiB, AOBIJOK, KOMi#, qyOmikaTiB JOKYMEHTIB Ta iHull nepeabayeri
3aKOHOM JIi1, Y pe3ybTaTi SKHX Cy6’€KTy 3BepHeHHs, a Takoxk 00’ ekTy, mo nepebysae
B HMOro BJIACHOCTI, BOJIOAIHHI 4Y¥ KOPHMCTYBaHHi, HamaeTbcs abo MIATBEPIUKYEThCH
NeBHUH IOpHANYHHUH cTaTyc Ta/abo ¢axT.

6. YV LleHTpi 3miHCHIOETECA IPUHHATTA 3BiTiB, J€KIapallii 1 cKapr, BU3HaY€HHX
piieHHsM Paau.




7. Jlns 3pydHOCTi cy6’eKTiB 3BepHeHb y LIeHTpi BIATMOBIAHO 1O Y3rOMKEHMX
pimeHb (3 BU3HA4YeHHAM rpadiky Ta IHUIMX YMOB) MOKYTh 3MIHCHIOBATH MPUHOM
[pe/ICTABHUKH OpPraHy COLIaNbHOrOo 3aX|CTy HaCeIeHHH, [Menciiinoro houay YKpaisy,
iHIMX cy6’exTiB HaJaHHA AJMIHICTPATHBHHMX MOCIYT, cy6’ekTiB HalaHHA MOCIYT
eNeKTpO-, Tra30MOCTa4yaHHsA, KOMYHQIbHHX IIANPHEMCTB, a TaKOK [paliBHHUKH
BHKOHABYMX opraHis Paau (y pasi HeobxiHOCT).

8. V nmpumimenHi LIeHTPY MOXyTb HaJiaBaTHCH CYITyTHI [OCITYTH (6aHKIBCBKI,
BUTOTOBJICHHS KOMiH JOKYMEHTIB, JaMiHyBaHHs, ¢oTorpadyBanHs, MpoOJaxK
KaHIENAPCHKMX TOBAapiB TOmO) Cy6’€KTaMu roCMO/aprOBaHHA, Binbip SAKHX
3MifCHIOETBCS HA KOHKYPCHil OCHOBI (KpHTepii BinGopy - MiHiMi3alis MaTepiatbHHX
BUTPAT i BUTPAT 4Yacy cy6’€KTa 3BepHEHHA ).

9. Mocanosuii cknag LIeHTpy BH3HAYa€ThCA CLIBCHKHM TOJIOBOIO. YCi MOCanoBi
ocobUM BHKOHABYMX oOpraHiB Pajmu, BKmOdYeHi 10 mnocamoBoro ckiagy LleHTpy,
3iiCHIOIOTH TOBHOBXEHHs anMiHicTparopis LIeHTpy Ta B HacTHHI AOTPHMAHHA
€JIMHUX BHMOT INOJO OpraHi3allii HalaHHsA aAMiHICTPaTHBHHMX nocmayr 4epe3 LleHTp
MiANOPAAKOBYIOTECS KepiBHUKY LIeHTpy.

10. Cy6’exT 3BepHEHHS JUIS OTPMMaHHSA aJMiHICTPAaTHBHOI MOCTYIH B I{enTpi
3BepTacThci A0 aJMiHiCTpaTopa, JepKaBHOro peecTparopa abo y BHIamKax
nepenfbauyeHUX 3aKOHOAABCTBOM - JI0 TpEACTaBHMKA Cy6’ekra  HanaHHA
aZIMiHICTPaTHBHHUX MOCJYT.

11. LlenTp ouomoe kepiBHUK. KepiBHukoM LleHTpy € HayanbHHK LIEHTpY HalaHHsA
anMinictpaTuBHux mnocmyr. KepiBuuk ILleHTpy npu3Ha4aeTbcs Ha rmnocany Ta
3BLIBHAETBCA 3 TIOCA/IH CLILCBKHM I'OJIOBOI).

12. OcHoBHI 3aBaHHA KepiBHUKA LIeHTpY:

1) KepiBHHUTBO AiAbHicTIO LIeHTpY, po3noain 060B'A3KiB MiXk MpalliBHHKaMH Ta
BH3HaYeHHsA cdep iX BiAMOBINANTBHOCTI,

2) oprasisauis gissibHOCTI LIeHTpY, Yy TOMY YMCIIi OO B3a€MOII 13 Cy6’ ekTaMu
HaJaHHA AaJMIHICTPATHBHMX [IOCTYr, BH3HAYEHHA NUIAXIB YJOCKOHAIEHHA W
nmiasueHHs edekTHBHOCTI poboTtu LleHTpy;

3) npencrasiexHs LIEHTpY Yy BiTHOCHHAX 3 IHIIMMH OpraHaMH, i AIIPHEMCTBAMH,
yCTaHOBaMM, OpraHi3auisimH;

4) KoopAaMHallA AIAALHOCTI BCix mpauiBHHKiB LleHTpy Ta nmocanosux ocib, mo
3aTy4arThCes 0 Horo poboTH;

5) opranisauis iHpopmauiiiHoro 3abesneuenus pobotu LlenTpy, poboTn i3
3acobaMH MacoBoi iH¢GopMalii, BH3HAYEHHA 3MICTY Ta 4Yacy IPOBEICHHA
iHhopMaLiHHHX 3aXO0/iB;

6) CIpUAHHS CTBOPEHHIO Halle)KHUX YMOB npaili y LIeHTpi, BHeCeHHs IPONo3uILiH
cineceKkoMy rosiosi Ta Pagi mopo MarepianbHO-TexHi4HOro 3abesneuenns LleHTpy,
BHECEHHs ITPOTO3MLIH MiCIIEBOMY TOJIOBI LIIOJI0 MTPEMitOBaHHs NMpaliBHHKIB LleHTpY;

7) oprasizaiisi Ta KOHTpoib BHKOHaHHS y lleHTpi KoHCcTHTywlil Ta 3aKoHIB
Vkpaiun, aktiB [lpesupenta Ykpainu ta Kabinery MinicTpiB YKpaiHH, IHIIHX
HOPMATHBHO-TIDABOBMX aKTiB, pilieHp Pagu Ta ii BukonaByoro komirery,
PO3NOPAIXEHD CLIILCHKOIO IrOJIOBH;

8) BukoHaHHs (GyHKIiN agMiHicTpaTopa, abo aepkaBHoro peectparopa LieHTpy:;




Q) HeCeHHS TEPCOHANbHOI BIAMOBIAANBHOCTI 32 HEBUKOHAHHA abo HeHalekHe
BMKOHAHHA MOKnajeHux Ha LleHTp 3aBaaHb, peaji3allilo HOro MOBHOBAXEHb,
JIOTPMMAHHS TPY A0BOI/CITy:k60BOI JUCIHILTIHH;

10) mnaxyBaHHs po6GoTH LIeHTpy, MOJaHHA TMPOMO3HMLIH 10 MepCrneKTHBHHX 1
[IOTOYHHUX M1aHiB pobOTH CiTbCBKOMY [0JIOBI;

11) po3po6nenns IMonoxenus npo LleHTp, y pasi notpebu - 3MiH i JONOBHEHB,
noAaHHs TX Ha 3aTBEpPKEHHS B YCTAHOBJIEHOMY MOPAAKY;

12) 3BiTyBaHHs 1Mpo nposeaeHy poboty LleHTpy;

13) 3abe3neyeHHs TIaHyBaHHS Ta MPOBENEHHA 3aXOMiB 3 [MiJBHIIEHHA
kBari¢ikauii npauisaukis LIHAIT;

14) BMKOHAHHA IHIUMX TOBHOB@XEHb, BH3HadeHWX UMM [lonokeHHAM Ta
110CaJI0BOIO IHCTPYKI€H0, IO 3aTBEP/UKYETHCA CLIBCHKHM NOJIOBOIO.

13. Amminictpatopamu LleHTpy € yci mocamoBi ocobu opraHy, IO yTBOPHB
LleHTp, sIKi BXOAATH 10 cKnaxy LIeHTpy 1 OCHOBHHMH 3aBIaHHAMH AKHX €:

1) HanmaHHs cy6’ekTaM 3BepHEHb BHYEpNHOI iHGoOpMallii i KOHCYIbTallH WOA0
aJIMiHICTPaTHBHHX MOCIYT, AKi MOXKHa OTpUMaTH B LIeHTpI;

2) NpUUHATTA BiJ Cy0’ €KTiB 3BepHEHb JOKYMEHTIB, HEOOXIIHHX IS HalaHH:A
aIMIHICTPaTHBHMX TMOCIYT, 3AIMCHEHHs X peecTpamii Ta NMOJaHHsA JOKYMeHTIB (iX
KOMi#H) BIANOBIAHMM Cy6’€KTaM HaJlaHHA aJMiHICTPaTHBHUX MMOCIIYT;

3) punava abo 3abesneuyeHHs HAICHIAHHA 4Yepe3 3acoOM MOIITOBOro 3B’A3KY
cy6’€KTaM 3BepHEHb pe3y/bTaTiB HaJlaHHA afMiHICTPAaTHBHHX MOCIYT (Y TOMY 4HCII
pillleHHs MPO BiZIMOBY B 3aI0BOJIEHH] 3asiBH Cy6’€KTa 3BEpHEHHS ), MTOBIIOMIIEHHS PO
MOXKJIMBICTh OTPMMaHHA AaJMiHICTPaTHBHMX MoOCIyr, OGQOpPMIEHHX Cy0’eKTaMH
HaJaHHA aJAMiHICTPaTHBHHUX MOCIYT;

4) oprani3zauiiiHe 3abe3nedyeHHs HalaHHA aIMIHICTPaTUBHHUX NOCIyT cy6’ exTamu
IX HaJlaHHA;

5) 3milicHEHHS KOHTPOMIO 3@ JIO/IepXaHHAM CyO’ekTamMu  HaJaHHS
aIMiHICTPaTUBHHX MOCITYI TEPMiHIB PO3IIIALY CMIpaB Ta MPUHHATTA PIILEHb;

6) HaaHHA aJMiHICTPAaTHBHHUX NOCIYT Y BUMAJKaX, nepeabayeHHx 3aKOHOM.

14. AnMmiHicTpaTop BHMKOHY€ iHII TOBHOBAaXEHHs BIANOBIAHO 1O MOCANOBOI
IHCTPYKIIii.

15. Anmi"icTpaTop Ma€ iIMEHHY Mnedarky (luTaMi) 13 3a3Ha4deHHAM HOro
npi3BHILa, iIMeHi, no 6aTeKoBI Ta HaliMeHyBaHHA LleHTpY.

16. AaMiHiCcTpaTOp Mae Mpago:

1) 6e3omnaTHO OfepKyBaTH BiJl Cy0’€KTIB HalaHHA aJMIHICTPAaTHBHUX MOCIYT,
MANPHEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHi3aiii, mo HajexaTs A0 chepu iX ynpaBiiHHSA,
NOKyMEHTH Ta iHdopMalliio, MOB’s3aHi 3 HaAJaHHAM TaKUX IMOCIYT, B YCTAHOBIEHOMY
3aKOHOM TOPAZKY;

2) Moro/pKyBaTH JOKYMEHTH (pIIlIeHHs ) B IHIIKX JAepKaBHHX OpraHax Ta opraHax
MICIIEBOTO CaMOBDSIIyBaHHs, OTPHMYBAaTH iX BHMCHOBKH 3 METOK HaJlaHHA
aJIMiHICTpaTHBHOI ocTyrH 6e3 3amyyueHHs cy6’ €KTa 3BepHEHHS 3 IOTPHMAHHAM BAMOT
3akoHy Ykpainu «I1po 3aXHCT nepcoHanbHUX JaHHX);

3) indopmyBatu KepiBHHMKa LIeHTpy Ta cy6’ekTiB HajaHHS aJAMIHICTPATUBHHX
MOCIYT MPO MOPYIUEHHsS TEPMiHIB pO3MIANYy 3asB MPO HAJaHHA aJMiHICTPAaTHBHMX
MOCIYT, BUMAraTH BXXHTTA 3aXO/iB /Ui YCYHEHHS BUABJIECHUX IOPYIIEHB;



4) MOCBiIYMYBaTH BIACHMM MiANKACOM i MeYaTkoio (mrTammom) komii (doTokomii)
JIOKYMEHTIB i BHIIMCOK 3 HHMX, BUTArIB i3 peecTpiB i 6a3 nanux, HeOOXiAHMX JUIA
HaJlaHHS aJIMIHICTPAaTHBHOI MOCITYTH;

5) mopyIIyBaTH KJIOMOTaHHs Nepes KepiBHHKOM LIEHTpY 10710 BAKHTTS 3aXO/IB 3
MeTolo 3abe3nedeHHs ehekTHBHOI poboTH LIeHTpY.

17. AnMiHiCTpaToOp € MocazoBo0 0cob0I0 OpraHy MiCLEBOTO CamMOBpSiIyBaHH:A
NMPH3HAYa€ThCA Ha Mocagy Ha KOHKYPCHiM ocHOBI a0 3a IHLIOW MPOLEXYpPOIO
BH3HAYEHOK 3aKOHOM.

18. LleHTp mix yac BMKOHAHHS ITOKJIAJEHHX Ha HBOTO 3aBlaHb B3AEMOJIE 3
BIAMOBIJHAMH OpraHaMKM BHMKOHABYOI BIaJH, IHIIHMH [EPKaBHMMH OpraHaMH,
OpraHaMM  MICLEBOr0  CaMOBpSAYBaHHA,  MIANPHEMCTBAMH,  YCTaHOBAaMH,
opraHizalisiMH.

19. Jlo HanaHHA aAMiHICTPATHBHMX MOCITYT MOXYTh 3aTy4aTHCH CTapOCTH (B.O.
CTapOCTH) BIATIOBITHO 110 3aKOHO/IaBCTBA.

20. Yac npuiioMy cy0’exTiB 3BEpPHEHb € 3aralbHUM (€IMHHM) Ii BCIX
aJIMiHICTPaTHBHMX MOCHYT, IO HajxaroThes 4epes Llentp. Yac mpuiiomy cy6’ekTis
3BepHeHb Y LIeHTpi CTAHOBHTH HEe MEHII AK M’ATh JHIB HA THX/IEHb 110 CIM FOJIMH Ha
neHb 6e3 nepepsu Ha 061 1 € 060B’A3KOBHM JUIs BCIX aJIMIHICTPaTUBHHUX MOCIYT, IO
HaslaroThes yepes LienTp.

YV TepHTOpiaJbHHMX MiApO3ZiNax LEHTPY Ta Y BijjlaleHHX pobodYMX MiCLAX
aIMiHICTPATOPiB LIEHTPY Yac NpHiHoMy cy6’€KTiB 3BEPHEHb BH3HAYAETHCA PAZIOH.

3a pimieHHsM opraHy (mocafioBoi ocobH), 110 yTBOPHB LIEHTP, Yac NpHAOMY
cy6’€KTiB 3BepHEHb MOXe OYTH 301IIbIIEHO.

21. ®diHaHCcyBaHHS Ta MaTepialbHO-TexHiYHe 3abe3nedyenHus AisnpHOCTI LleHTpy
3MIHCHIOETECSA 3@ PaxyHOK [EpKaBHOrO Ta MICLEBHX OODKETIB, a TaKOX 3 IHIIMX
JoKepesn  J03BONIEHHX 3aKOHONABCTBOM. [IeHTp 3BiIBHAETRCS BiA T1UIATH 32
MiAKII0YeHHS (Y TOMY 9MCIli 06CTyroByBaHHs Ta BHKOPHCTAHHSA) 10 PEECTPIB, 1HIIMX
iHdopMauiiHux 6a3, 10 BAKOPHCTOBYIOTHCA /Ul HAAHHA a[IMiHICTPAaTHBHHUX MOCIYT,
a TaKOX BiJ riaTH 3a 060B’A3K0Be HaBYaHHSA poOOTI 3 TAKUMH PEECTPAMH.

a
Omnexkcanap YOPHOBOJI




