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KYPICOBCBISA CLIIbCBKA PA.J:_lA
BEPE3IBCBKOI'O PAUOHY OJECBKOI OBJACTI
L cecis VIII ckiIHKaHHA

PIIIIEHHSA
«28» ciuns 2025 poky c. Kypicose Ne 855-VIII

IIpo 3aTBepakenns Ilonoxenns npo IlenTp
HaJaHHSA aAMiHICTPaTHBHHX NOCIYT
KypicoBchKol ciibcbKol pajH y HOBil pexakuii

Kepyrouncs 3akonamu Ykpainu «IIpo micuese camMOBpsiyBaHHS B VYxpaiHi»,
«ITpo ajaMiHiCTpaTHBHI mOCIyr®», BiAMOBiNHO A0 mocTaHoBH Kabinery MinicTpiB
Vkpainu Big 20.02.2013 Ne 118 «IIpo 3arBepmienns [IpumipHoro IlonoxeHHs Ipo
LEHTp HaJaHHA aJMiHICTPAaTUBHMX IOCIYT», 3 METOI0 CTBODEHHS 3py4HHMX I
CIPHATIMBMX yMOB /i OTPHMA@HHA aJMiHICTpaTHBHHMX MOCTYr Cy6’exramu
rOCIIOfapIOBaHH: Ta (isuuHmMH ocobamH, 3a6e3nedeH s BiIKpATOCTi iHpopmanii mpo
HiSUTGHICTh OpraHiB MiCLIEBOrO CaMOBpSAYBAaHHS, IOKPalleHHS SKOCTi HaJaHHs
aqMiHicTpaTUBHEX NOCITYT, KypicoBchka CilbChKa pajia

BUPIIIAJIA :

1. 3arBepautu ITonoxenns npo LleHTp HamaHHS aAMiHICTPaTMBHHX IOCIYT
KypicoBcbKOi CilBCHKOI pafii y HOBiM peJaKilii, o JONa€ThCs.

2. KOHTpOIIs 32 BUKOHAHHSIM pillIeHHS ITOKJIAaCTH Ha NMOCTiiHY KOMICiIO 3 TUTaHb
dinancis, Gr0MKeTy, IUTaHYBaHHS COLIAbHO-eKOHOMIYHOTO PO3BHUTKY, iHBECTHIII# Ta
MiXXHApOJIHOrO CIiBpoGiTHHITBA (roToBa — AHTOHEHKO €. A.).

/ MOneKcaan YOPHOBOIJI




JopaTok
no pimenns KypicoBcbkol ciibchKol paau
Bix 28.01.2025 Ne 855-VIII

MNOJIOKEHHSA
npo IlenTp HaxaHHSA aAMiHICTPATHBHHX NOCIYT
KypicoBcbKkol ciiibebKol paan

1. IlenTp HamaHHs anMiHicTpaTHBHUX Hocayr KypicoBchkoi cimbcbkoi paau (naii
— Ilentp) € mocTiiiHO fAilo4uM pob6OYMM OpraHoM, B SKOMY HaJarOThCA
aJIMiHiCTpaTHBHI MOCIYTH 3riJHO 3 BU3HaueHUM [leperikoM.

2. Pimenns mono yTBopeHHs, JikBifamii abo peopranizamii LleHTpy
npuiimaeTbes KypicoBCbkoIo CibehbKoro (aami - Pazia).

3. Llentp y cBoi# misnbHOCTI KepyeThcs KoHcTHTyLi€ro YKpainu, 3aKkOHaMH
Vxpainn «[Ipo MicueBe camoBpsiiyBaHHS B YkpaiHi», «IIpo amMiHicTpaTHBHI
nociyr», «IIpo 3BepHeHHs rpoMansin», «IIpo 3aXHCT nepcoHaNbHUX AaHux», «IIpo
JO3BiNBHY CHCTEMY y chepi rocmoiapchbkoi misnbHOCT», «IIpo ciyx0Oy B opraHax
MiCIIEBOTO CaMOBpsiyBaHHs», aktamu [Ipesunenta Yxpainu i Kabinery Minictpis
Vkpainy, pimenssMu Paiu Ta 1 BHKOHaBIOro KOMITETY, PO3NOPAKEHHIMH TOJIOBH,
1M ITos10XKeHHAM Ta IHIIMMA HOPMAaTHBHO-IIPaBOBUMH aKTaMH.

4. OcHoBHi 3aBfaHHs LleHTpY:

1) opraHizamis omepaTHBHOI i 3py4YHOI CHCTEMM HaJaHHA HeOOXiJHMX
rpoMajisiHaM Ta Cy0’€KTaM rocrofiapioBaHHs afIMiHICTPaTHBHHX MOCIYT;

2) CIpOIIEHHS POLIEAYPH OTPUMAHHS aIMiHiCTPaTUBHMX HOCIYT 1 MOJINIIEHHS
SIKOCTI 1X HaJIaHHS;

3) 3abe3nedeHHs iHGOpMyBaHHS Cy6’€KTiB 3B€pHEHb PO BUMOIH Ta MOPSIOK
HagaHHA nociyr y LleHTpi;

4) 3/1ifiCHEHHS iHIIMX TTOBHOBaXEHH HA OCHOBI Ta Ha BUKOHAaHHA KoHCTUTYLII Ta
3aKkoHiB Ykpainu, akTiB KaGiHery MiHicTpiB YkpaiHM Ta IHIIMX HOPMaTHBHO-
IIPaBOBUX aKTiB.

5. LlenTp 3abe3mnedyye HaJaHHSA aAMiHICTPaTHBHUX IOCIYT HUIIXOM B3a€MOZil
aaMiHicTpaTopa i3 Cy0’ekTaMM HaJaHHS aAMiHICTPaTMBHHX IMOCIYI Ta Y BHIaJKax
nepenbayeHMx  3aKOHOJABCTBOM —  OesmocepesHbO Cyb’ekTamMM  HaJaHHA
aJIMiHiCTPaTUBHUX MOCIYT.

Iepenik agMiHiCTpaTUBHUX MOCIYT, SKi HAJAIOTECA Yepe3 LIeHTp, BU3HAYa€eThCA
Panoro. Bin BkIIOYa€ aMiHICTpaTHBHI IMOCITYTH OpPraHiB BUKOHABYOI BIIAJIH, IEPETIK
SKMX 3aTBepIKyeThesa KaGinerom MiHicTpiB Ykpainu.

Jlo aaMiHICTpPaTMBHHX IIOCAYI TaKOX IPUPIBHIOIOTECA HAJaHHSI BHTATIB i
BUIIMCOK i3 PE€ECTpiB, AOBIOK, KOMiM, AyOnikaTiB JOKyMEHTIB Ta iHIIi mepeadadeHi
3aKOHOM Jlii, y pe3yJIbTaTi SKUX Cy6’ €KTy 3BEpHEHH:, a TaK0oXK 00’ €KTy, mo nepebyBae
B HOro BIAacHOCTI, BOJOJiHHI UM KOPHCTYBaHHi, HalaeThcs abo MiATBEPIKYETHCS
TIEBHUM IOpUAWIHUH cTaTyC Ta/abo QaKT.

6. Y LlenTpi 3AiiCHIOETHCA IPUAHATTA 3BITiB, JAeKIapallil i CKapr, BU3SHAYCeHUX
pimennsam Paju.



7. Jlna 3py4HOCTi Cy6’€eKTiB 3BepHEHb y LIeHTpi BiATOBIAHO 1O Y3rOUKEHHX
pimeHs (3 BU3HAYeHHsM rpadiky Ta iHIIMX YMOB) MOXYTb 3HIHCHIOBATH HPHHOM
TIpeJICTABHAKHE OPraHy COLialbHOr0 3aXHCTy HaceleHHs, [TenciiiHoro Gouny Ykpain,
iHmMX Cy6’€KTiB HaJaHHS aJMiHICTPATHBHHX IHOCIYT, Cy0’ €KTiB HafaHHA MOCIYT
elIeKTpO-, Ta30IOCTAa4YaHHs, KOMYHQIBHHX IIJNPHEMCTB, a TaKOX IMpAlliBHAKH
- BUKOHaBUMX oprasiB Paju (y pa3i Heo6xiqHOCTi).

8. V mpumimenHi LIeHTpy MOXYTb HaJaBaTHCS CYMyTHi IOCIYTH (6aHKiBCHKI,
BHTOTOBIIGHHS. KOIiM JOKYMEHTIB, JamiHyBaHHA, (ororpadyBaHHs, DpPOJAax
KaHIEIPCHKMX TOBAapiB TOMO) Cy6’eKTaMM TOCTIOJApIOBaHHs, Bilbip SKHX
3IiHCHIOETHCS Ha KOHKYPCHil OCHOBI (kputepii Bibopy - MiHiMi3allis MaTepialbHUX
BUTpAT i BUTpAT 4acy Cy0’€KTa 3BepHEHHS).

9. Iocanosuii ckiaj LleHTpy BU3HAYAETHCA CLIBCBKUM I'OJIOBOIO. VYci nocanosi
oco6u BHKOHaBUMX opraHiB Pajgu, BKmodeHi 10 mocagosoro ckiaxy LleHTpy,
3/IiMCHIOIOTh TIOBHOBA)XEHHA aaMiHicTparopiB lleHTpy Ta B 9acTHHI JOTPHMAaHHA
€IMHAX BUMOT INOJO OpraHisalii HaIaHHsS aJMiHICTpaTHBHHMX HoCTyr 4epe3 LleHTp
i ATOPSAAKOBYIOTECS KepiBHUKY LIeHTpYy.

10. Cy6’exT 3BepHEHHS AJis OTPMMAHHA aJMiHiCTpaTHBHOI mociyru B LleHTpi
3BepTacTECA 1O aIMiHICTpaTopa, [ep)KaBHOIO peecTparopa abo y BHIAJKax
mepenGadeHMX 3aKOHOJABCTBOM - JIO TpeJCTaBHMKa CyG’ekra HaJaHHA
aJMiHiCTpPaTUBHHX IIOCITYT.

11. LienTp ouomoe kepiBauk. KepiBaukoM LienTpy € HadansHuK LIeHTpy HanaHHA
anminicTpatuBHux mocayr. KepiBHuk LleHTpy mNpH3Ha4Ya€Thcs Ha mocany Ta
3BUIBHAETECS 3 TOCAH CiTBCHKUM I'OJIOBOIO.

12. OcHoBHi 3aBaaHHA KepiBHUKa LleHTpY:

1) xepiBHAITBO AisnbHiCTIO LleHTpY, po3noain 060B'I3KiB MiX MpalliBHUKaMH Ta
BU3HA4YeHHS c(ep 1X BiAMOBiAANIBHOCTI;

2) oprasisauis gisuteHOCTi LleHTpy, y TOMy 9HCIIi OO B3a€MOII i3 Cy6’ ekTramu
HaJaHHA AaAMiHICTPaTMBHMX IIOCIHyI, BH3HA4YeHHA ILIAXiB YJOCKOHAIEHHA H
migBummeHHs epekTuBHOCTI poboTH LleHTpY;

3) npexacrasnenns LleHTpy y BiTHOCHHAX 3 iHINMMM OpraHaMH, i IIPUEMCTBAMH,
yCTaHOBaMM, OpraHi3allisiMu;

4) xoopauHallis AiAIBHOCTI BCix mpaniBHUKiB I{eHTpy Ta mocamoBux oci6, 1m0
3aJTy4aloThCs 10 Horo poboTH;

5) opranisamis indopmauifinoro 3abesnedeHHs poGotu ILleHTpy, poboTm i3
3acobamu MacoBoi iH(popMmamii, BW3HAYEHHS 3MICTy Ta 4Yacy IPOBEICHHs
iHpopMaIifHUX 3aXO/iB;

6) CTIpHUSIHHS CTBOPEHHIO HAJIE)KHUX YMOB Npalli y LeHTpi, BHeCEHHs IPOIO3HIIii
cineceKoMy rojiosi Ta Pazi mozo MarepianbHO-TexHI9HOTO 3abesnedenns LleHtpy,
BHECEHH: IPONO3HKILi#i MiCIIEBOMY T'OJIOBi IIOZI0 IPEMilOBaHH: NpalliBHUKIB LIeHTpY;

7) opranizamis Ta KoHTponb BukoHaHHsA y llentpi KomcTuTymii Ta 3aKoHiB
Vkpainu, akrip IIpesumenta Vkpainu ta KaGimery MinicTpiB Yxpainu, iHIIMX
HOPMAaTHBHO-TIDAaBOBMX aKTiB, pimeHs Pamu Ta ii Bukonas4oro komirery,
PO3MOPSIHKEHb CLIILCHKOIO I'OJIOBH;

8) BuKOHaHHS QyHKIiN agMiHicTpaTopa, abo JepkaBHOrO peectparopa LIeHTpy;



9) HeceHHs MEPCOHAIBHOI Bi/MOBIAANBHOCT] 33 HEBUKOHAHHS a00 HeHaJIeXKHE
BHKOHAHHS TOKIafeHMX Ha LIeHTp 3aBOaHb, peali3allilo HOro MOBHOBAXEHB,
JOTPUMAHHS TPy HOBOI/CITyk60BOI AMCIMILTIHY;

10) TUTaHy BAHHSA p060'm LleHTpy, TOJAHHS TPOMO3MLIA JO NMEPCIEKTUBHUX 1
IOTOYHHX IUTaHiB POGOTH CLIIECHKOMY TOJIOBI;

11) pospo6nenns ITonoxenns npo Llentp, y pasi n01pe6n 3MiH i JONOBHEHB,
MOJ@HHS 1X Ha 3aTBEPKEHHS B YCTAHOBIICHOMY MOPAIKY;

12) 3BiTyBaHHs 1po IpoBeaeHy poboty LIeHTpy;

13) 3a0esnedyeHHs IIaHYBaHHA Ta IPOBEICHHA 3axXoMiB 3 IIiABHUINEHHI
kBaiikarii npamBquB [THAITT;

14) BMKOHaHHS IHIIMX IOBHOBAXEHb, BH3HAYCHHUX ILIHAM ITonmoxeHHsAM Ta
T10CaI0BOIO iHCTPYKILI€I0, IO 3aTBEPIKYETHCS CLIBCHKHM T'OJIOBOIO.

13. AmminictpaTopamu LleHTpy € yci mocamosi ocobu opraHy, IO yTBOPHB
LIeHTp, SKi BXOAATH A0 cKiamy LIeHTpy i OCHOBHUMH 3aBJIaHHAMM SKHX €:

1) HajiaHHs Cy6’€xTaM 3BepHEHb BHYEpHHOI iHdopmauii i KOHCYJIbTalli¥ I0JI0
a/IMiHiCTPaTUBHUX mocuyT, SKi MOXKHa OTPHMAaTH B L[eHTpl

2) MpUHHATTA BiA cy6’eKT1B 3BEpHEHD nOKyMeHTlB, HEOOXITHUX Ui HaJaHHA
a,Z[MlHlCTpaTHBHPD( Tociyr, 3MifiCHEHHs iX peecTpauii Ta IOJaHHS JOKYMeHTIB (ix
KOTIiif) BiZNOBiTHAM Cy6’€KTaM HaJJaHHA aJIMiHICTPaTUBHUX MOCIYT;

3) Bumaua ab60 3abe3nedyeHHs HAJCHIAHHA 4Yepe3 3aCO0H MOIITOBOIO 3B’ SI3KY
cy6’€eKTaM 3BEepHEHb pe3yJbTATiB HAa/laHHs a/IMiHiCTPATUBHUX IOCIYT (y TOMY guci
pnnemm TIPO BifIMOBY B 33[I0BOJICHHI 3asiBH Cy0’ €KTa 3BEPHEHHS), IOBiJOMJICHHSA IIPO
MOJJIMBICTh OTPUMaHHS aJMiHICTpaTHBHMX mNOCTYT, OGOPMIEHHX Cy0’eKxTaMu
Ha/IaHHS aJIMiHICTPaTUBHUX IOCIIYT,

4) opraHizaniitie 3a6e3neueHHs HalaHHS a/IMiHiCTPAaTUBHEX TOCIYT Cy6’ €EKTaMH
1X HaJIaHHS,

5) s3pmilicHeHHs KOHTPOMIO 3a  JOAEpXKaHHAM cy6’ekTaMH = HaJaHHA
aIMiHICTPaTHBHHMX MOCIYT TEPMiHIB PO3IVIAIY CHPaB Ta MPHHHATTS PillleHb;

6) HaJlaHHA aJMiHICTPAaTHBHUX IIOCIYT y BUIMAJIKaX, NependadueHuX 3aKOHOM.

14. ApgMiHicTpaTop BHKOHYy€ iHINI IOBHOBaXKCHHS BiAIIOBIAHO ZI0 ITOCaOBOL
iHCTpyKILil.

15. AnmmiHicTpaTop Mae iMeHHy medaTKy (IOTaMmm) i3 3a3HAYeHHSM HOTO
npi3BHINa, iMeHi, To 6aTbKOBi Ta HaliMeHyBaHHs LIeHTpY.

16. AnMiHicTpaTOp Mae NpaBso:

1) 6e30mIaTHO OZIEPXYBATH Bifl Cy6’€KTiB HaJlaHHs a[MiHICTPATHBHUX MOCIYT,
Mi/IMPHEMCTB, YCTaHOB Ta OpraHizamiif, mo Hanmexarb 10 chepu ix yTpaBIiHHS,
JIOKyMEHTH Ta iHpopMallio, II0B’A3aHi 3 HaJIAHHSM TakKHX IOCIYT, B yCTAHOBICHOMY
3aKOHOM TOPAIKY;

2) NOro/KyBaTH JOKyMeHTH (PillleHHs) B iHINKX JIepXKaBHUX OpraHax Ta OpraHax
MiCIIeBOTO CaMOBpSIAyBaHHS, OTPUMYyBAaTH iX BHCHOBKM 3 METOIO HaJaHHA
aJIMiHiCTpaTHBHOI MOCIyTH Ge3 3aTydeHHs Cy0’ €KTa 3BepHEHHA 3 IOTPUMAHHAM BUMOT
3akoHy Ykpainu «IIpo 3aXMCT IEpCOHABHUX NaHUX;

3) indopmyBaTH KeplBHm(a IlenTpy Ta Cy6’€KTiB HaJaHHS aJMiHICTPaTHBHHX
[OC/IYT MPO MOPYIIEHHS TeleHlB pO3IIsAy 3asB NPO HaJaHHA aIMiHICTPaTHBHHX
TIOCITYT, BUMAaraTy BXUTTA 3aX0/iB Ul yCYHCHHS BUABICHUX NOPYIIEHE;



4) MOCBiTIyBaTH BJIACHAM IiJIKCOM i edyaTkolo (mTamitoM) komii ($poroxomii)
JIOKYMEHTIB i BHIIMCOK 3 HHX, BHTATIB i3 peectpiB i 6a3 JaHWX, HEOOXITHMX A
Ha/laHHA aIMiHICTPAaTUBHO] MOCITYTH;

5) mopyIIyBaTH KIOMNOTaHHs Tepey] KepiBHHKOM LIeHTpY IO/I0 BXUTTS 3aXO/iB 3
MeTolo 3abe3neueHHs edekTBHOI poboTH LIeHTpYy.

17. AnMmiHicTpaTop € mMOCaJoBOI0 0COO0I0 OpraHy MicueBoro CaMOBPSITyBaHH
IIPU3HAYAETECS Ha MOCafy Ha KOHKYPCHiH OCHOBi a6o 3a iHINOI IPOIEIypoio
BH3HA4YEHOIO 3aKOHOM.

18. LleHTp mij Yac BMKOHAHHS MOKJIAJEHHX Ha HBOTO 3aBJaHb B3aEMOJI€ 3
Bi[MOBIMHAMM OpraHaM¥ BHWKOHABYOi BIaJ¥, IHINMMM [E€pPXKaBHHMH OpraHaMy,
OopraHaMM  MiCLIEBOrO  CaMOBpS/AyBaHHS,  MiANPUEMCTBAMH,  YCTaHOBAaMH,
oprasi3alisiMH.

19. Jlo HajaHHS aMiHICTPATUBHMX MOCIYT MOXYTh 3aTy4aTHCs CTapOCTH (B.O.
CTapOCTH) BiIMOBIHO JI0 3aKOHOAABCTBA.

20. Yac npuiioMy Cy6’€KTiB 3BEpHEHb € 3aralbHHM (€IWHHM) U BCiX
aIMiHICTpaTHBHHX MOCIYT, IO HajaloThes depe3 Llentp. Yac mpuiiomy cy6’exris
3BepHEHb y 1IeHTpi CTAaHOBUTH He MEHIN SK I’STh JIHIB Ha TYDKAEHB 10 CiM FOJMH Ha
nens 6e3 mepepsr Ha 06ix i € 060B’I3KOBHM I BCiX aIMiHICTPATUBHUX IIOCIYT, IO
HaJarThCs depes LleHTp.

Y TepuTOpiaNBHMX MiApO3AiNax HEHTPy Ta Yy BilJaleHMX poOOYMX MiCLSX
aJIMiHiCTpaTOpiB LEHTPY Yac MPUHOMY Cy0’€KTIB 3BEPHEHb BU3HAYAETHCSA PAZIOLO.

3a pimeHHsM opraHy (IocafoBoi 0co0H), IO YTBOPHB LIEHTP, 4ac MpHAOMY
cy0’€KTiB 3BepHEHb MOXe 6yTH 30LIBIIEHO.

21. dinaHCcyBaHHS Ta MaTepiaIbHO-TeXHiYHe 3abe3nedeHHs AisnbHOCT LleHTpy
3iHCHIOETBCA 33 PaxXyHOK [EPXKAaBHOTO Ta MiCHEBHX OIO/DKETiB, a TaKOX 3 iHIIMX
JDKepea J03BOJIEHMX 3aKOHOAABCTBOM. LIEHTp 3BiNbHAETBCA Bif @IIAaTH 34
migKmoYeHHs (y TOMY YKCIIi 06CITyroByBaHHS Ta BAKOPHCTAHHS) IO PEECTPIB, IHIIAX
indopMariinux 6a3, IO BUKOPUCTOBYIOTHCS I HaJJaHH aJIMiHICTPaTUBHUX MOCIYT,
a TaKOX BiJI IUIaTH 3a 000B’I3KOBE HaBYaHHS POOOTi 3 TAKMMH PEECTPAMH.

Maé/ Onexcarzp YOPHOBOJI




Jopartok 1
1o IMonoxenns

I'PA®IK POBOTH
IlenTpy Hananns agminicTpaTHBHAX Hocayr KypicoBebkoi cibebKkol paan
Micue 3naxomkeHHs: 67512, ceno Kypicose, Bynuus [TapTusancbkoi crnasy, 28

IToueninox 8:00-17:00
BiBropok 8:00 —17:00
Cepena 8:00 - 17:00
YetrBep 8:00 - 17:00
I’ sTHUIS 8:00 — 16:00
Be3 nepepBu Ha 0611
Buxignuit — cyﬁoTé, HEJILIsA, CBATKOBI Ta Hepoboyi IHi

: /”Z/ Onexcarmp YOPHOBOJI

B.o. KypicoBCBKOTO Cillbet



JomaTok 2
1o IonoxenHs

I'PA®IK POBOTH
Binnanenoro po6ouoro micusi IIHATI KypicoBcbkoi ciibcbkoi pagn y
HoBOMHKO/IAIBCHKOMY CTaPOCTHHCEKOMY OKPY3i
Mice 3naxomkeHH: 67511, ceno HoBomukonaieka, By 8 bepesns, 26 a

IToneninox 8:00 — 17:00
BisTopok 8:00 - 17:00
Cepena ; 8:00-17:00
YeTBep 8:00-17:00
IT aTHALIS 8:00 — 16:00
O6igus nepepsa: 3 13:00 mo 13:45
Buxiguuii — cy6oTa, HeIijisl, CBATKOBi Ta HepoboUi JHi

Onexcangp YOPHOBO!JI
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JlomaTok 3
1o Ionoxennst

T'PA®IK POBOTH

Binaanenoro po6ouoro micus IIHATI KypicoBcbKoi cinbebKoi pagn y
CepOKkiBCbKOMY CTAPOCTHHCHKOMY OKPY3i
Micue 3Haxomkenss: 67510, ceno Cepbka, Bynuis Busponenns, 6

IToneainox 8:00-17:00
BiBTopok 8:00-17:00
Cepena 8:00 — 17:00
Yetsep 8:00—17:00
IT’ sTHULA 8:00-16:00
OO6ignsa mepepsa: 3 13:00 o 13:45
Buxianuii — cy6oTa, HefiJis, CBATKOBI Ta Hepoboyi IHi

B.o. KypicoBcekoro ci

W%/
Onexcangp YOPHOBOJI



