
АЛГОРИТМ
руху повідомлень про корупцію в організації

Виявлення 
повідомлення про 

корупцію, здійсненого 
через зовнішні канали

Повідомлення надходить іншими способами 
(електронна пошта, поштова адреса, 
особистий прийом) / через систему 
електронного документообігу (СЕД)

Повідомлення 
надходить через 

спеціальну 
телефонну лінію

Антикорупційний 
уповноважений

вносить повідомлення 
до Порталу

Викривач / заявник  
подає повідомлення 

через публічну 
частину Порталу 

Повідомлення 
автоматично 
потрапляє до 

електронного кабінету 
Порталу

Строк внесення повідомлення до Порталу — 1 робочий день з моменту отримання / 
надходження до ОМС / КП

ВНЕСЕННЯ ПОВІДОМЛЕННЯ ДО ПОРТАЛУ 

Повідомлення 
приймає і вносить до 

Порталу: 

щодо керівника та 
працівників 
ОМС / КП — 

Антикорупційний 
уповноважений

щодо 
Антикорупційного 

уповноваженого  — 
інший працівник ОМС 

/ КП, визначений 
керівником

до відділу діловодства

Повідомлення 
передається 

Антикорупційному 
уповноваженому, 

який вносить 
повідомлення до 

Порталу

до Антикорупційного уповноваженого

Антикорупційний уповноважений
вносить повідомлення до Порталу

Повідомлення щодо 
Антикорупційного 
уповноваженого 

вносить працівник 
ОМС / КП, 

визначений 
керівником

ВИЗНАЧЕННЯ ВИКОНАВЦЯ ТА РЕЄСТРАЦІЯ В СЕД

Електронний кабінет керівника 
ОМС / КП

потрапляють повідомлення щодо 
працівників ОМС / КП 

(в т.ч. Антикорупційного уповноваженого)

Електронний кабінет Антикорупційного 
уповноваженого 

потрапляють повідомлення щодо 
керівника ОМС / КП

Керівник визначає особу, 
відповідальну за розгляд повідомлення:

щодо працівників 
ОМС / КП

Антикорупційний 
уповноважений 

щодо Антикорупційного 
уповноваженого

інший працівник ОМС / КП, 
визначений керівником 

Антикорупційний уповноважений є виконавцем, 
відповідальним за розгляд повідомлення щодо 

керівника ОМС / КП

Керівник визначає 
виконавця шляхом 

виставлення відмітки в 
картці повідомлення 

Виконавець роздруковує / 
скачує повідомлення та 

реєструє його в СЕД (якщо 
воно ще не зареєстроване)

Особам, які не залучені до 
розгляду повідомлення, 
обмежується доступ до 

нього

Повідомлення потрапляє 
до кабінету виконавця



ПОПЕРЕДНІЙ РОЗГЛЯД ПОВІДОМЛЕННЯ

Якщо повідомлення не містить фактичних даних про вчинення корупційних дій, його розгляд 
здійснюється відповідно до ЗУ «Про звернення громадян».  Виконавець виставляє відповідну 

відмітку в електронному кабінеті

Антикорупційний уповноважений

здійснює попередній 
розгляд повідомлення 
(до 10 робочих днів)

1

проставляє в 
електронному кабінеті 
відмітки щодо статусів 
повідомлення та 
викривача, направляє на 
погодження керівнику

2

у 3-денний строк 
надсилає суб’єкту, 
уповноваженому 
здійснювати попередній 
розгляд чи розслідування 
фактів

1

проставляє в 
електронному кабінеті 
відмітку щодо статусу 
повідомлення

2

Інший працівник ОМС / КП, 
визначений керівником

здійснює попередній 
розгляд повідомлення у 
порядку, визначеному 
керівником

1

проставляє в 
електронному кабінеті 
відмітки щодо статусів 
повідомлення та 
викривача, направляє на 
погодження керівнику

2

Керівник погоджує статуси 
повідомлення та викривача

Керівник погоджує статуси 
повідомлення та викривача

НАДАННЯ ВІДПОВІДІ ЗАЯВНИКУ 

У 3-денний термін після попереднього розгляду 
виконавець:

3

Після визначення статусів 
система автоматично 

формує коротке 
повідомлення та надсилає 

його заявнику на електронну 
пошту

!

створює у СЕД проєкт 
відповіді викривачу / 

заявнику

надсилає відповідь у 
паперовій формі засобами 

поштового зв’язку або в 
електронній формі 

КОРИСНІ 
РЕСУРСИ

Єдиний портал 
повідомлень 
викривачів

Закон України 
«Про запобігання 
корупції»

Щодо працівників ОМС / КП Щодо Антикорупційного 
уповноваженогоЩодо керівника ОМС / КП

Порядок ведення 
Єдиного порталу 
повідомлень 
викривачів

Роз’яснення НАЗК 
щодо отримання 
та розгляду 
повідомлень про 
корупцію

Розроблено в межах проєкту «Посилення культури викривання на субнаціональному рівні як запорука доброчесного 
відновлення», що реалізується ГО «Фундація інституційного розвитку» спільно з НАЗК за підтримки  ПРООН в Україні та
за фінансування уряду Японії.


